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Tecnologias e Sistemas de Informacgéo

1. Caracterizagcao da Unidade Curricular
1.1. Designagéo da Unidade Curricular
1.1.1. Designacao

Tecnologias e Sistemas de Informacao

Curso(s):
Contabilidade e Administracao
Contabilidade e Administragéo (P.L.)

1.1.2. Designation

Information Technology (IT)

Course(s):
Degree in Accounting and Administration

1.2. Sigla da area cientifica em que se insere

1.2.1. Sigla da area cientifica

Cic

1.2.2. Scientific area's acronym

CiCc

1.3. Duracdo da Unidade Curricular

1.3.1. Duracéo
Semestral

1.3.2. Duration
Semestral

1.4. Total de horas de trabalho

1.4.1. Horas de trabalho
Horas de Trabalho: 0108:00

1.4.2. Working hours
Working hours: 0108:00
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1.5. Total de horas de contacto

1.5.1. Horas de contacto

(T) Tedricas: 0000:00 (TC) Trabalho de Campo: 0000:00
(TP) Tedrico-Praticas: 0030:00 (OT) Orientagdo Tutorial: 0015:00
(P) Praticas: 0015:00 (E) Estagio: 0000:00
(PL) Praticas Laboratoriais: 0000:00 (O) Outras: 0000:00
(S) Seminario: 0000:00
Horas Contacto: 0060:00

1.5.2. Contact hours

(T) Theoretical: 0000:00 (TC) Field Work: 0000:00
(TP) Theoretical-practical: 0030:00 (OT) Tutorial Guidance: 0015:00
(P) Practical: 0015:00 (E) Internship: 0000:00
(PL) Laboratory practices: 0000:00 (O) Other: 0000:00
(S) Seminar: 0000:00

Contact Hours: 0060:00

1.6. ECTS
4

1.7. Observacdes

1.7.1. Observagoes

1.7.2. Comments

2. Docente responsavel e respetiva carga letiva na Unidade Curricular

2.1. Docente responsavel e carga letiva (preencher o nome completo)

JORGE PAULO MARQUES SEQUEIRA
Sem carga letiva

2.2. Responsible academic staff member and lecturing load (fill in the full name)

JORGE PAULO MARQUES SEQUEIRA
No lecturing load
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3. Outros docentes e respetivas cargas letivas na Unidade Curricular

3.1. Outros docentes e respetivas carga letivas

ANA PAULA BARBOSA SAMARAO
TPCCD31 (3 horas semanais; 45 horas semestrais), TPCCD32 (3 horas semanais; 45 horas semestrais)
DENISE MIRIAM MENDES TORRAO
TPCCNB31 (3 horas semanais; 45 horas semestrais), TPCCN32 (3 horas semanais; 45 horas semestrais)

3.2. Other academic staff and lecturing load

ANA PAULA BARBOSA SAMARAO
TPCCD31 (3 week hours; 45 semester hours), TPCCD32 (3 week hours; 45 semester hours)
DENISE MIRIAM MENDES TORRAO
TPCCN31 (3 week hours; 45 semester hours), TPCCN32 (3 week hours; 45 semester hours)

4. Objetivos de aprendizagem (conhecimentos, aptiddes e competéncias a desenvolver pelos estudantes)

4.1. Objetivos de aprendizagem

Pretende-se que o aluno ganhe as seguintes competéncias:

O1:Fluéncia nas técnicas de tratamento da informacao utilizadas nas organizacdes;
02:Capacidade de produtividade pessoal na folha de calculo;

03:Compreensao da mecéanica de algoritmos e sua importancia no aumento da produtividade;
O4:Capacidade de representacao grafica da informacédo em dashboards interactivos;
O5:Capacidade de implementagéo de automatismos na nuvem Microsoft com Office Scripts;
O6:Capacidade de desenvolvimento de solu¢des com recurso ao VBA;

O7:Conhecimento sobre a existéncia de ferramentas de IA que potenciem as atividades anteriores.

4.2. Learning outcomes of the curricular unit

O1: Fluency in information processing techniques used in organizations;

02: Personal productivity capacity in spreadsheet use;

03: Understanding of algorithms and their importance in productivity increase;
O4: Ability to graphically represent information in interactive dashboards;

O5: Ability to implement automations in the Microsoft cloud with Office Scripts;
06: Ability to develop solutions using VBA;

O7: Knowledge about the existence of Al tools that enhance previous activities.
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5.Conteuddos programéticos

5.1. Contetdos

CP1- Funcdes da Fol ha de Cal cul o: Fungcbes de agregacado sinples e condici onadas, funcdes

| 6gi cas, funcdes de pesquisa e referéncia;

CP2- Construcao de nodel os de cal cul o: validacdo de dados;tabel as di nanm cas; dashboards;

sol ver; busca de objetivos;

CP3-1ntroducdo a | 6gi ca de progranmacédo: conceito de algoritno e fluxograma; estruturas

de control o de fluxo; condicbes; ciclos e iterac0es;

CP4- Programacdo no excel: automatizacdo com as funcbes LAMBDA e LET; office scripts;
nuvem m crosoft; introducdo ao typescript; introducdo a |inguagem de progranmacao VBA;
Aut omacr os; pontos de interrupcdo; Propriedades e netodos; funcdes e subrotinas;

CP5: Recursos rel aci onados de Inteligéncia Artificial online.

5.2. Syllabus

® T1- Spreadsheet functions: sinple and conditional aggregate functions, |ogical
functions, search and reference functions;

T2- Cal cul ati on nodel s: data validation; pivot tables; dashboards; solver; goal
seak;

T3-Introduction to programm ng Logic; algorithmand flowchart concept; flow
control structures; conditions; cycles and iterations;

T4- Excel programm ng: automation with LAMBDA and LET functions; office scripts;
m crosoft cloud; introduction to typescript; introduction to VBA progranm ng

| anguage; automacros; breakpoints; properties and nethods; functions and
subrout i nes;

T5: Rel ated Al online resources.
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6.2. Demonstration of the syllabus coherence with the curricular unit's objectives

encouragi ng the application of know edge in real-world situations.

In this way, the harnony between what is taught and the outlined objectives enhances the
i ntegral devel opnent of students, preparing them nore adequately for future chall enges.

The desired | earning outcomes will be achieved according to the follow ng
cor r espondence:

T1,T2, T3, T4, TS5
T1, T2, T3, T4, TS
T3
T2
T4
T4
TS5

Q8RRERA

7. Metodologias de ensino (avaliagdo incluida)

7.1. Metodologias de ensino (avaliacéo incluida)

M1:Apresentacao tedrica de conceitos;

M2:Ensino tedrico-pratico em ambiente laboratorial essencialmente através da proposta de exercicios préaticos; esta
metodologia est& na base da maioria das atividades;

M3:E utilizado o Microsoft Excel, versdo desktop e nuvem Microsoft;
M4:E utilizada a plataforma Moodle como repositério de conteidos;
M5:E efetuada a avaliagéo de conhecimentos em plataforma prépria desenvolvida pela equipa docente;

M6:Séo efetuados exemplos tendo em conta plataformas de I1A como o chatgpt, formula bot e outras ferramentas
destinadas a aumentar a produtividade;

M7:E incentivada a busca online de conhecimento e formas concretas de resolucéo de problemas.
O regime de avaliacdo continua € composto da seguinte forma:

-1° teste realizado em plataforma online: 40% (presencial)

-2° teste realizado em plataforma online: 40% (presencial)

-Participacéo nas atividades curriculares: 20% (presencial e diferido)

Nenhum dos momentos de avaliacdo continua se realiza na época de exames.
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7.2. Teaching methodologies (including evaluation)

ML: Theoretical presentation of concepts;

M2: Theoretical -practical teaching in a |aboratory environnment, essentially through the
proposal of practical problens; This nethodol ogy underpins nost of the activities;

MB: M crosoft Excel, desktop version and M crosoft cloud are used;
M4: The Moodle platformis used as a content repository;

Mb: The assessnent of know edge is carried out on a platform devel oped by the teaching
t eam

Mb: Exanpl es are made taking into account Al platfornms such as chatgpt, formula bot and
other tools ainmed at increasing productivity;

M7: The online search for know edge and concrete ways of solving problens is encouraged.

The continuous assessnent reginme is conposed as foll ows:

-1st test carried out on an online platform 40% (face-to-face)

-2nd test carried out on an online platform 40% (face-to-face)
-Participation in curricular activities: 20% (face-to-face and deferred)

None of the nonments of continuous assessnent takes place during the exans tinme frane.
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8. Demonstragao da coeréncia das metodologias de ensino com 0s objetivos de aprendizagem da Unidade
Curricular

8.1. Demonstracdo da coeréncia das metodologias

A congruénci a entre as netodol ogi as de ensino e avaliacdo com os objetivos de

aprendi zagem é essenci al para um processo educaci onal eficaz. Ao alinhar estratégias
pedagdégi cas com as netas propostas, 0s educadores garantem que a avali acdo nao seja
apenas unma nedi da do conheci nento adquirido, nas tanmbém pronova o desenvol vi nento das
capaci dades desej adas. Metodol ogi as coesas fortal ecem a conpreensdo do conteudo,
estimul ando a participacdo ativa dos alunos. Dessa forma, a sintonia entre ensino,
aval i acdo e objetivos otim za a aprendi zagem preparando os estudantes para desafi os
préaticos e a aplicacdo do conheci nento no nundo real

As et odol ogi as de aprendi zagem utili zadas concorrem para os objetivos da uni dade
curricul ar predomnm nantenente de acordo com a seguinte correspondénci a:

$5 2%

ARERBRBR
STFSES

8.2. Demonstration of the coherence between the teaching methodologies and the learning outcomes

The congruence between teaching and assessnment mnet hodol ogi es with | earning objectives is
essential for an effective educational process. By aligning pedagogical strategies with
the proposed goals, educators ensure that assessnent is not only a neasure of the

know edge acquired, but also pronotes the devel opnent of desired capabilities.

Cohesi ve net hodol ogi es strengt hen the understanding of the content, stinulating the
active participation of students. In this way, the harnony between teachi ng, assessnent
and obj ectives optimzes |earning, preparing students for practical challenges and the
application of know edge in the real world.

The | earni ng net hodol ogi es used contribute to the objectives of the course predom nantly
according to the foll ow ng correspondence:

55 =%
5 35

N88R881
SRREESR
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9. Bibliografia de consulta/existéncia obrigatéria

OBRIGATORIA / MANDATORY

® Sequeira, J., Navas, R (2020). Excel Financial Functions, |SBN:
978-989-97820- 1- 3, CGoogle Play Store

® Sequeira, J,, Navas R (2020), Progranm ng Excel with VBA, |SBN
978-989-97820- 4- 4, Googl e Play Store

® Sequeira, J., Torrdo, D. (2024), Excel Dashboards e Visualizacdo de dados, | SBN:
978-989-97820-6-8, Google Play Store

OPCIONAL / OPTIONAL

® Martins, Anténio (2013). Excel Aplicado a CGestédo, 3% Edic¢do, Edic¢bes. Silabo,
Li sboa.

® Peres, Paula (2011). Excel Avancado, 32 Edicao, Edic6es Silabo, Lisboa.

® Sengupta, Chandan (2009). Financial Analysis and Mdeling Using Excel and VBA, 2nd
Edition, John Wley & Sons, EUA

® Monk, Ellen F.; Brady, Joseph A & Cook, CGerard S. (2012). Probl em Sol ving Cases
in Mcrosoft Access And Excel. Course Technol ogy, Cengage Learning, EUA.
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